关于进一步加强和规范科技经费使用管理的通知

各院（部）、所，各相关部、处：

     为了确保科技经费使用效益，进一步规范科技经费下拨管理流程，根据教育部、财政部及湖南文理学院相关文件精神，特制定《湖南文理学院科技经费下拨流程》，今后，学校5万元以上科技项目经费报账均需以《湖南文理学院科技经费使用计划表》为依据。
附件1：《湖南文理学院科技经费下拨流程图》

附件2：《湖南文理学院科技经费使用计划表》

二O一三年三月二十五日

附件1            湖南文理学院科技经费下拨流程图
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附件2：               湖南文理学院科技经费使用计划表
一、项目概况
	项目名称
	

	项目批准编号
	
	项目负责人
与联系方式
	

	经费来源
	
	项目总金额
	

	1.项目目标和任务

2.预期成效分析与主要验收指标
                        项目负责人签章：
                                         年   月   日




二、经费年度计划表

	年度
	经费（万元）
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	
	


三、本年度经费分项使用计划（本年度经费执行时间：   年   月-    年   月）
	科目
	预算金额

（万元）
	计算依据及说明
	比例

	1.仪器设备费
	
	
	

	2.材料费
	
	
	

	3.图书资料费
	
	
	

	4.版面、出版费
	
	
	

	5.测试加工费
	
	
	

	6.实验室维修费
	
	
	

	7.会议承办费
	
	其中：咨询     元；招待    元；其它    元
	

	8.学术交流差旅费
	
	
	

	9.人才培训费
	
	
	

	10.专家咨询费
	
	
	

	11.国际合作与交流费
	
	
	

	12.劳务费
	
	
	

	合      计
	
	
	

	其他费用
	

	备注：1.经费执行时间原则上为一年，从经费下达之日起计。

2.项目经费必须严格按照本表执行，原则上不得更改。

3.表格1~5项所占比例理工类不低于70%，人文社科类不低于50%。

4.会议承办费用于承办国内外大型学术会议。咨询费和招待费只限于报销会议期间支出。

5.科技经费原则上不列支1-12项以外的其他费用，确有需求的需对经费申请额度、理由、用途等在其他费用栏予以详细说明，学校从严审批。


四、仪器设备费拟购清单*                           
	序号
	设备名称及主要技术参数
	预计购置价格
	预计购置时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*使用仪器设备费购置的主要仪器设备应在清单中列出，在经费使用过程中予以保证。
五、审核意见

	所在
单位
意见
	对项目概况与经费使用计划意见：
签章：

年   月   日
	财务处

意见
	对经费分项使用计划意见：      

   签名：

        年   月   日

	科技处

意见
	签名：

年   月   日
	主管

校领导
意见
	签名：

年   月   日


科技处根据相关文件编制经费预算

















财务处收到


经费后通知科技处





科研项目经费





国家项目立项奖励经费





财务处下拨经费


各项目按计划表使用经费





校领导审批





所在单位、科技处、财务处


审核科技经费使用计划表








项目负责人填报科技经费使用计划表





领导审批，确定项目经费预算总额度*





科技处编制国家


项目立项奖励经费预算
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